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REPUBLIKA HRVATSKA

MEĐIMURSKA ŽUPANIJA 
OPĆINA GORIČAN 

OPĆINSKI NAČELNIK

KLASA: 035-01/23-01/02
URBROJ: 2109-8-03-23-1



Goričan,   20.12.2023.godine

    

Na temelju članka 25. Uredbe o uredskom poslovanju („Narodne novine“ broj: 75/21) i članka 2 Naputka o brojčanim oznakama pismena te sadržaju evidencija uredskog poslovanja(„Narodne novine“ broj: 132/21),  te članka 18. Statuta Općine Goričan ("Službeni glasnik Međimurske županije" br. 3/13), Izmjena i dopuna Statuta Općine Goričan (''Službeni glasnik Međimurske županije'' broj 9/18 i 8/2021). Općinski načelnik  donosi
P L A N
klasifikacijskih i brojčanih oznaka stvaralaca i primalaca akta u uredskom poslovanju Općine Goričan za 2024. godinu

Članak 1.


Ovim Planom klasifikacijskih i brojčanih oznaka stvaralaca i primalaca akta (u daljnjem tekstu: Plan), utvrđuje se klasifikacijska oznaka akta koji se pojavljuje u radu Općine Goričan u 2024. godini (u daljnjem tekstu: Općina)

Članak 2.


Planom se utvrđuju klasifikacije po sadržaju koji proizlaze iz djelokruga rada tijela iz člana 1.ovog Plana, a koristit će se u određivanju klasifikacijske oznake predmeta, kao i brojčane oznake predmeta na pojedinim vlastitim i primljenim aktima u 2024. godini, kako slijedi:
Utvrđuje se jedinstvena oznaka dosjea: 01

Klasifikacijske oznake neupravnih predmeta:

	Klasifikacijska oznaka


	Oznaka dosjea
	O P I S

	000
	
	DRUŠTVENO EKONOMSKI RAZVOJ

	000-01
	01
	Ekonomski razvoj, društveno vlasništvo

	
	
	

	001
	
	DRUŠTVENO PLANIRANJE

	001-01
	01
	Društveni planovi

	
	
	

	002
	
	PRAVNI SISTEMI

	002-01
	01
	Općenito

	
	
	

	004
	
	SLOBODE PRAVA I DUŽNOSTI ČOVJEKA I GRAĐANINA

	004-01
	01
	Općenito

	004-02
	01
	Pojedinačno

	004-04
	01
	Povjerenstvo za ravnopravnost spolova

	
	
	

	006
	
	POLITIČKE STRANKE

	006-01
	01
	Općenito Političke stranke

	008
	
	INFORMIRANJE

	008-01
	01
	Pristup informacijama, javno informiranje i ostalo

	009
	
	ZAŠTITA OSOBNIH PODATAKA

	009-01
	01
	Općenito

	01
	
	DRŽAVNO UREĐENJE



	010-01
	01
	Općenito (grb i zastava)

	
	
	

	012
	
	IZBORNI SUSTAV

	012-01
	01
	Provedba izbora 

	012-02
	01
	Financiranje političkih aktivnosti

	012-03
	01
	Financiranje izborne promidžbe

	012-04
	01
	Ostalo

	
	
	

	013
	
	REFERENDUM I DRUGI OBLICI SUDJELOVANJA GRAĐANA U OBAVLJANJU DRŽAVNE VLASTI I LOKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

	013-01
	01
	Referendum i drugi oblici osobnog sudjelovanja građana

	013-02
	01
	Savjetovanje sa zainteresiranom javnošću

	
	
	

	015
	
	

	015-01
	01
	Općenito (naselja, ulice, trgovi, kućni brojevi)

	
	
	

	016
	
	

	016-01
	01
	Nacionalne manjine općenito

	02


	
	TIJELA DRŽAVNE VLASTI I DRUGA JAVNOPRAVNA TIJELA



	024
	
	JEDINICE LIKALNE I PODRUČNE (REGIONALNE) SAMOUPRAVE

	024-01
	01
	Statut, statutarne odluke 

	024-02
	01
	Poslovnik predstavničkog tijela, poslovničke odluke

	024-03
	01
	Sjednice predstavničkog tijela

	024-04
	01
	Načelnik

	03


	
	DRŽAVNO UREĐENJE

	030
	
	UPRAVNO POSLOVANJE - ORGANIZACIJA, METODE I TEHNIKE RADA

	030-01
	01
	Upravno poslovanje - općenito

	
	
	

	031
	
	OZNAKE I PRIJEM

	031-01
	01
	Oznake i prijem - Općenito (prijamne službe, pisarnica, poštanske usluge)

	
	
	

	032
	
	INFORMACIJSKO - DOKUMENTACIJSKA SLUŽBA

	032-01
	01
	Pristup informacijama, javno informiranje i ostalo 

	
	
	

	034
	
	UPRAVNI POSTUPAK I UPRAVNI SPOR

	034-01
	01
	Upravni postupak i upravni spor - općenito (izdavanje uvjerenja i drugih potvrda)

	
	
	

	035
	
	UREDSKO POSLOVANJE

	035-01
	01
	Klasifikacijske oznake i urudžbeni brojevi


	035-01
	02
	Primjena informacijske tehnologije u uredskom poslovanju

	036
	
	UPRAVLJANJE DOKUMENTARNIM GRADIVOM

	036-01
	01
	Čuvanje, zaštita, obrada, vrednovanje, odabiranje, pretvorba, korištenje dokumentarnog gradiva

	
	
	

	038
	
	PEČATI, ŽIGOVI I ŠTAMBILJI

	038-01
	01
	Izrada pečata i žigova s grbom Republike Hrvatske, upotreba, čuvanje i uništavanje

	04


	
	UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZORI

	040
	
	UPRAVNI, INSPEKCIJSKI I DRUGI NADZOR U JAVNOPRAVNIM TIJELIMA

	040-01
	01
	Općenito (upravni nadzor, upravna inspekcija - revizija)

	05


	
	PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUŽBE

	052
	
	PREDSTAVKE, MOLBE, PRIJEDLOZI I PRITUŽBE

	052-01
	01
	Predstavke i pritužbe na rad tijela, zamolbe, inicijative, obavijesti

	06


	
	ODLIKOVANJA, JAVNE NAGRADE i PRIZNANJA

	060
	
	ODLIKOVANJA

	060-01
	01
	Javne nagrade i priznanja

	
	
	

	070
	
	VJERSKE ZAJEDNICE

	070-01
	01
	Vjerske zajednice - Općenito

	
	
	

	080
	
	DUŽNOSNICI, RUKOVODEĆI I DRUGI RADNICI

	080-01
	01
	Općenito

	1


	
	RAD I RADNI ODNOSI

	10
	
	ZAPOŠLJAVANJE

	100-01
	01
	Službenici i namještenici - Općenito

	11


	
	RADNI ODNOSI

	112
	
	ZASNIVANJE I PRESTANAK RADNOG ODNOSA, UGOVOR O DJELU I DOPUNSKI RAD

	112-01
	01
	Natječaji i oglasi za prijam u službu, Rješenja o prijemu i rasporedu na radno mjesto, Radni odnos na određeno vrijeme

	112-01
	02
	Radni odnos na neodređeno vrijeme

	112-02
	03
	Ugovor o djelu

	112-03
	01
	Pripravnici i ostalo- Rješenje o prestanku službe 

	
	
	

	113
	
	RADNO VRIJEME, ODMORI, DOPUSTI I BOLOVANJA

	113-01
	01
	Općenito

	113-02
	01
	Rješenja o godišnjim odmorima

	113-03
	01
	Rješenja o plaćenim i neplaćenim dopustima

	113-04
	01
	Bolovanja

	
	
	

	114
	
	RADNI SPOROVI, RADNA DISCIPLINA, MATERIJALNA I DISCIPLINSKA ODGOVORNOST

	114-01
	01
	Općenito

	
	
	

	115
	
	ZAŠTITA NA RADU

	115-01
	01
	Općenito

	
	
	

	120
	
	STJECANJE PLAĆE

	120-01
	01
	Općenito - plaće

	
	
	

	121
	
	OSTALA PRIMANJA PO OSNOVI RADA

	121-01
	01
	Općenito (dnevnice, naknade za prijevoz na posao i s posla, regres za godišnji odmor, jubilarne nagrade i ostalo)

	
	
	

	130
	
	TEČAJEVI, SAVJETOVANJA I STRUČNA PUTOVANJA

	130-01
	01
	Općenito (savjetovanja, seminari, stručno usavršavanje)

	
	
	

	133
	
	STRUČNI I PRAVOSUDNI ISPITI 

	133-01
	01
	Općenito (stručni i drugi ispiti)

	
	
	

	21
	
	JAVNA SIGURNOST

	210
	
	UPRAVA POLICIJE

	210-01
	01
	Općenito (javni red i mir, javni skupovi, javna sigurnost)

	
	
	

	211
	
	SIGURNOST U PROMETU 

	211-01
	01
	Općenito (Regulacija prometa i kontrola prometa)

	
	
	

	214
	
	ZAŠTITA OD POŽARA I EKSPLOZIJA 

	214-01
	01
	Općenito (Mjere zaštite od požara i eksplozija)

	23


	
	OSTALI UNUTARNJI POSLOVI

	230
	
	ORGANIZACIJE CIVILNOG DRUŠTVA 

	230-01
	01
	Udruge Općenito

	24


	
	SUSTAV CIVILNE ZAŠTITE

	240
	
	CIVILNA ZAŠTITA

	240-01
	01
	Općenito (Mjere i aktivnosti u sustavu CZ, stožeri CZ, operativne snage sustava CZ, popuna imobilizacija, skloništa, vježbe i ostalo)

	240-02
	01
	Stožer Civilne zaštite

	25


	
	VATROGASTVO

	250
	
	VATROGASTVO

	250-01
	01
	Općenito (Ustrojavanje, osnivanje i rad vatrogasnih organizacija)

	3


	
	GOSPODARSTVO

	302
	
	GOSPODARSKO PLANIRANJE

	302-01
	01
	Općenito (Razvojni programi, poduzetničke zone, gospodarska suradnja u zemlji i inozemstvu i ostalo)

	
	
	

	303
	
	GOSPODARSKA SURADNJA

	303-01
	01
	Općenito (Gospodarska suradnja u zemlji i inozemstvu)

	31


	
	INDUSTRIJA, RUDARSTVO I PODUZETNIŠTVO

	310
	
	INDUSTRIJA I RUDARSTVO

	310-01
	01
	Obrt i malo poduzetništvo 

	310-02
	01
	Plin

	310-03
	01
	Elektroprivreda

	310-04
	01
	Općenito 

	32


	
	POLJOPRIVREDA, ŠUMARSTVO, VETERINARSTVO, LOVSTVO, RIBARSTVO, VODNO GOSPODARSTVO



	320
	
	POLJOPRIVREDA

	320-01
	01
	Poljoprivredno zemljište - štete, potpore i ostalo

	320-02
	01
	Općenito 

	
	
	

	321
	
	ŠUMARSTVO

	321
	01
	Općenito 

	
	
	

	322
	
	VETERINARSTVO

	322-01
	01
	Općenoto (životinje, zaštita životinja, veterinarske usluge, inspekcija)

	
	
	

	323
	
	LOVSTVO

	323-01
	01
	Općenito (lovna područja, zaštita divljači, lovna inspekcija)

	
	
	

	325
	
	VODNO GOSPODARSTVO

	325-01
	01
	Općenito (Upravljanje vodnim dobrom, zaštita vode od onečišćenja, korištenje i upravljanje vodama)

	33


	
	TRGOVINA, UGOSTITELJSKTVO I TURIZAM

	330
	
	UNUTARNJA TRGOVINA

	330-01
	01
	Općenito (trgovina na veliko i malo, prodajni lanci, internet trgovina, posredovanje i ostalo)

	
	
	

	334
	
	TURIZAM

	334-01
	01
	Općenito (Hrvatski turizam, inozemni turizam, turistička djelatnost i ostalo)

	
	
	

	335
	
	UGOSTITELJSTVO

	335-01
	01
	Općenito (Ugostiteljska djelatnost i ostalo)

	
	
	

	337
	
	ZAŠTITA POTROŠAČA

	337-01
	01
	Općenito

	34


	
	PROMET I KOMUNIKACIJE

	340
	
	CESTOVNI PROMET

	340-01
	01
	Općenito (izgradnja i održavanje cestovne infrastrukture, inspekcija cestovnog prometa i cesta i ostalo)

	
	
	

	344
	
	ELEKTRONIČKE KOMUNIKACIJE I POŠTANSKE USLUGE

	344-08
	01
	Poštanske usluge, elektroničke komunikacije

	344-03
	01
	Telefonski promet

	35


	
	PROSTORNO UREĐENJE, ZAŠTITA OKOLIŠA I PRIRODE

	350
	
	PROSTORNO UREĐENJE

	350-01
	01
	Općenito (strateški dokumenti prostornog uređenja, prostorni planovi, uređenje građevinskog zemljišta, nadzor iz područja prostornog uređenja, prostorni planovi)

	
	
	

	351
	
	ZAŠTITA OKOLIŠA

	351-01
	01
	Općenito (mjere zaštite okoliša, studije utjecaja na okoliš, mjere ublaženja i prilagodbe klimatskim promjenama, gospodarenje otpadom, inspekcijski nadzor okoliša i ostalo)

	36


	
	GRADITELJSTVO, KOMUNALNI POSLOVI, PROCJENA VRIJEDNOSTI NEKRETNINA I ENERGETSKA UČINKOVITOST U ZGRADARSTVU 



	361
	
	GRADNJA GRAĐEVINA I OBNOVA

	361-01
	01
	Općenito (Izgradnja objekata i ostalo)

	361-02
	01
	Građevinska dozvola

	361-03
	01
	Legalizacija

	361-04
	01
	Uporabna dozvola

	361-05
	01
	Legaliziranje bespovratno sagrađenih objekata

	363
	
	KOMUNALNI POSLOVI

	363-01
	01
	Komunalne djelatnosti

	363-02
	01
	Grobne naknade i dodjela grobnih mjesta

	363-03
	01
	Komunalna naknada

	363-04
	01
	Komunalno redarstvo

	363-05
	01
	Komunalni doprinos

	363-06
	01
	Vlastiti pogon

	363-07
	01
	Korištenje javne površine

	37


	
	STAMBENO GOSPODARSTVO, STAMBENO ZBRINJAVANJE I STAMBENI ODNOSI



	371
	
	STAMBENI ODNOSI 

	371-01
	01
	Općenito (stambena politika i stanovanje)

	
	
	 

	372
	
	POSLOVNI PROSTOR

	372-01
	01
	Općenito (izgradnja, najam, zakup, evidencija, uknjižba prava vlasništva, natječaji i ostalo)

	40


	
	FINANCIJE

	400
	
	FINANCIJSKO - PLANSKI DOKUMENTI 

	400-01
	01
	Proračun, financijski planovi, periodični obračuni, financijski izvještaji, planovi nabave i ostalo)

	400-02
	01
	Periodični obračuni, polugodišnja financijska izvješća

	400-03
	01
	Planovi nabave

	
	
	

	401
	
	KNJIGOVODSTVENO-RAČUNOVODSTVENO POSLOVANJE

	401-01
	01
	Općenito (Računi, računski plan, ugovor o cesiji, kompenzacije i ostalo)

	
	
	

	402
	
	FINANCIRANJE 

	402-01
	01
	Financiranje gospodarskih djelatnosti, financiranje javnih potreba, refundacije, sufinanciranje, financiranje iz proračuna)

	402-02
	01
	Financiranje iz Proračuna

	402-03
	01
	Financiranje iz Fondova EU

	
	
	

	403
	
	KREDITIRANJE

	403-01
	01
	Općenito (krediti, jamstva, potraživanja i ostalo)

	
	
	

	404
	
	INVESTICIJE

	404-01
	01
	Općenito (Investicijsko održavanje) 

	404-04
	01
	Investicijsko održavanje

	
	
	

	406
	
	UPRAVLJANJE IMOVINOM I NABAVLJANJE IMOVINE

	406-01
	01
	Osnovna sredstva

	406-02
	01
	Javna nabava

	406-03
	01
	Jednostavna nabava ili bagatelna nabava

	406-04
	01
	Inventure

	406-05
	01
	Registar Ugovora i Registar narudžbenice


	410


	
	JAVNE FINANCIJE

	410
	
	POREZI

	410-01
	01
	Općenito (porezi iz osobnog dohotka, spomenička renta, porez na poslovni prostor, porez na tvrtku, kuće za odmor, porez na potrošnju, porez na korištenje javnih površina, porez na dohodak, porez na garaže i ostalo)

	413
	
	CARINE

	413-07
	01
	Ostalo

	415
	
	NAPLATA KOMUNALNE NAKNADE KOMUNALNOG DOPRINOSA I OVRHE

	415-01
	01
	Opomene- komunalna naknada

	415-01
	02
	Opomene- komunalni doprinos

	415-02
	01
	Rješenja o ovrsi- komunalna naknada

	415-02
	02
	Rješenja o ovrsi- komunalni doprinos

	45


	
	NOVČANI I KREDNITNI SUSTAV

	450
	
	BANKARSTVO

	450-01
	
	Općenito (banke, refundacije, zajmovi, krediti, platni promet, blagajničko poslovanje, kamate i ostalo)

	47
	
	KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA

	470
	
	KONTROLA FINANCIJSKOG POSLOVANJA

	470-01
	01
	Financijska revizija Izvješća o obavljenom nadzoru

	470-02
	01
	Proračunski nadzor

	470-03
	01
	Fiskalna odgovornost

	55


	
	SOCIJALNA SKRB

	550
	
	SOCIJALNA ZAŠTITA

	550-01
	01
	Općenito (socijalna skrb, crveni križ, socijalna solidarnost i potrebe)

	
	
	

	551
	
	SUSTAV SOCIJALNE SKRBI I DEMOGRAFIJA

	551-01
	01
	Jednokratne novčane pomoći

	551-02
	01
	Naknade za novorođene i ostalo

	
	
	

	560
	
	ZAŠTITA BRANITELJA DOMOVINSKOG RATA

	560-01
	01
	Općenito (evidencija hrvatskih branitelja, vojnih invalida i ostalo)

	564
	
	GROBOVI I SPOMENICI

	564-02
	01
	Općenito

	6


	
	OBRAZOVANJE, ZNANOST, KULTURA, SPORT I RAZVOJ DIGITALNOG DRUŠTVA



	601
	
	PREDŠKOLSKI ODGOJ

	601-01
	01
	Općenito (rad ustanova predškolskog odgoja)

	
	
	

	602
	
	ŠKOLSTVO

	602-01
	01
	Osnovno obrazovanje

	602-02
	01
	Srednje obrazovanje

	
	
	

	604
	
	STIPENDIRANJE

	604-01
	01
	Stipendiranje općenito

	
	
	

	612
	
	KULTURNE DJELATNOSTI

	612-01
	01
	Zaštita kulturne baštine, zaštita spomenika kulture, prirode

	612-02
	01
	Manifestacije

	612-03
	01
	Izdavačka novinska djelatnost

	
	
	

	620
	
	SPORT

	620-01
	01
	Općenito (sportske organizacije, natjecanja, sportaši i ostalo)

	
	
	

	650
	
	INFORMATIKA I DIGITALNO DRUŠTVO

	650-01
	01
	Općenito (primjena normi informacijske i komunikacijske tehnologije)

	7


	
	PRAVOSUĐE

	701
	
	ODVJETNIŠTVO I PRAVNA POMOĆ

	701-01
	01
	Općenito (pravosuđe, odvjetništvo, sudovi, javni bilježnik)

	9


	
	VANJSKI I EUROPSKI POSLOVI, REGIONALNI RAZVOJ, GEODETSKI I KATASTARSKI POSLOVI, FONDOVI EUROPSKE UVIJE I OSTALI POSLOVI



	900
	
	SUDJELOVANJE RH U RADU TIJELA EU

	900-01
	01
	Suradnja u poslovima vezanih s EU, programi, odluke i usavršavanja i ostalo

	
	
	

	91
	
	VANJSKI POSLOVI

	
	
	

	901
	
	KORIŠTENJE SREDSTAVA EUROPSKE UNIJE

	901-01
	01
	Strateški i operativni dokumenti za korištenje EU sredstava

	910
	
	PRIJATELJSKA SURADNJA S INOZEMSTVOM

	910-01
	01
	Općenito

	
	
	

	92
	
	HIDROMETEOROLOŠKA DJELATNOST

	920
	
	

	920-11
	01
	Općenito - obrana od tuče, poplava, požari i ostalo

	93
	
	

	932
	
	GEODETSKO KATASTARSKI POSLOVI

	932-01
	01
	Općenito (Katastarske čestice, praćenje i utvrđivanje primjena, izrade geodetskih elaborata i ostalo)

	94
	
	

	940
	
	IMOVINA U DRŽAVNOM VLASNIŠTVU I VLASNIŠTVU JEDINICA LPRS

	940-01
	01
	Rješavanje imovinskopravnih odnosa stambenih zgrada, poljoprivrednog zemljišta, postupci podjele imovine, prava i obveza

	
	
	

	944
	
	GRAĐEVINSKO ZEMLJIŠTE

	944-01
	01
	Općenito (Prodaja, zakup i pravo građenja, prijenos u državno vlasništvo, naknada za oduzeto građevinsko zemljište, pravo prvokupa, zakup građevinskog zemljišta u vlasništvu RH)

	
	
	

	945
	
	IMOVINSKO-PRAVNI POSLOVI U VEZI S POLJOPRIVREDNIM ZEMLJIŠTEM

	945-01
	01
	Prijenos u državno vlasništvo, prenamjena

	
	
	

	95
	
	STATISTIKA

	950
	
	ORGANIZACIJA I METODE STATISTIKE

	950-01
	01
	Općenito (Statistika) 

	
	
	

	97
	
	EUROPSKA UNIJA

	970
	
	EUROPSKA UNIJA

	970-01
	01
	Članstvo u EU, projekti, projektno financiranje

	972-01
	01
	Strategija razvoja


Klasifikacijske oznake upravnih predmeta:

	Klasifikacijska oznaka
	Oznaka dosjea
	O P I S

	UP/I-363-07
	01
	Zahtjev za korištenje javne površine

	UP/I-119-09
	01
	Rješenje o ocjenjivanju, rješenja o godišnjim odmorima službenika i namještenika

	 UP/I-361-03
	01
	Rješenja o legalizaciji za ozakonjenje nelegalnih građevina

	 UP/I-363-03
	01
	Rješenja o komunalnoj naknadi

	 UP/I-363-05
	01
	Rješenje o komunalnom doprinosu

	 UP/I-363-02
	01
	Rješenje dodijeli grobnog mjesta 


  Članak 3.

Ovim Planom određuju se brojčane oznake predstavničkog i izvršnog tijela Općine i Jedinstvenog upravnog odjela Općine Goričan kao i brojčane oznake stvaratelja i primatelja akata sukladno Pravilniku o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela Općine Goričan kako slijedi:

Brojčana oznaka Općine Goričan je 2109-8
	Unutarnje ustrojstvene jedinice:
	2109-8-01 Predsjednik Općinskog vijeća i radna tijela    

                    Općinskog vijeća


2109-8-02 Načelnik  Općine
2109-8-03 Jedinstveni upravni odjel Općine Goričan
2109-8-03/1 Pročelnik 
2109-8-03/2 Viši referent 
2109-8-03/3 Komunalni redar

2109-8-03/4 Stručni referent za proračun i financije

2109-8-03/5 Vlastiti pogon        




 Članak 4.

Urudžbeni broj sastoji se od oznake „URBROJ:“, brojčane oznake 2109-8, brojčane oznake upravnog tijela, broja službene osobe, godine nastanka akta i rednog broja pismena u predmetu. 

                                                              Članak 5.
Klasifikacijske oznake koje nisu  utvrđene Planom, a potrebno ih je utvrditi, utvrdit će se sukladno Pravilniku o jedinstvenim klasifikacijskim oznakama i brojčanim oznakama stvaralaca i primalaca akata  („Narodne novine“, broj 38/88.), odnosno pozitivnim propisima.






Članak 6.
Ovaj Plan klasifikacijskih oznaka i brojčanih oznaka stvaralaca i primalaca pismena primjenjuje se u 2024.godini i objavljuje se na službenim web stranicama Općine Goričan.
Načelnik









Emanuel Sinković, mag.oec.


