Temeljem ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (NN br. 120/16.) i ¢lanka 47. Statuta
Op¢ine Gori¢an (Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije br. 5/13) Nacelnik Opéine Gori¢an
donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljnjem tekstu:
Pravilnik) u svrhu poStivanja osnovnih naéelna javne nabave i dobrog gospodarenja javnim
sredstvima ureduju se pravila, uvjeti i nacin postupanja Opéine Gori¢an u provedbi postupaka
nabave roba i usluga procijenjene vrijednosti do 200.000,00 kuna bez PDV-a te nabave
radova procijenjene vrijednosti do 500.000,00 kuna bez PDV-a na koju nabavu se ne
primjenjuje Zakon o javnoj nabavi.

Procijenjena vrijednost nabave u smislu stavka 1. ovog ¢lanka je vrijednost nabave
izraZena bez PDV-a.

Clanak 2.

U provedbi postupaka jednostavne nabave roba, usluga i radova, osim ovog
Pravilnika, obvezno je primjenjivati i druge vaZzece zakonske i podzakonske propise, kao i
interne akte opéine Gori¢an a koji se odnose na pojedini predmet nabave u smislu posebnih
zakona.

Opé¢ina Gori¢an (u daljnjem tekstu: Naruditelj) obvezna je prilikom provodenja
postupaka iz ovog Pravilnika u odnosu na sve gospodarske subjekte postovati nacela javne
nabave te omoguciti u¢inkovitu javnu nabavu i ekonomié¢no tro$enje sredstava uz mogucénost
primjene elektronickih sredstava komunikacije.

II. SPRIECAVANJE SUKOBA INTERESA
Clanak 3.

O sukobu interesa na odgovarajuci se na¢in primjenjuju odredbe Zakona o javnoj
nabavi.

Zabranjeno je utjecati na dobivanje poslova i/ili na koji drugi na¢in koristiti polozaj
predstavnika narucitelja u postupku nabave (nacelnik, ¢lanovi struénog povjerenstva i druge
osobe koje imaju utjecaja na odlu¢ivanje) radi postizanja osobnog probitka ili probitka
povezane osobe, neke povlastice ili prava, sklopiti pravni posao ili na drugi nacin interesno
pogodovati sebi ili drugoj povezanoj osobi.




III. POKRETANJE I PRIPREMA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 4.

Pripremu i provedbu postupaka jednostavne nabave provodi stru¢no povjerenstvo koje
imenuje nacelnik odlukom o pocetku postupka jednostavne nabave, te odreduje njegove
obveze i ovlasti u predmetnom postupku nabave.

Obveze i ovlasti struénog povjerenstva su:

- priprema postupka jednostavne nabave: dogovor oko uvjeta vezanih uz predmet nabave,
potrebnog sadrzaja dokumentacije/uputa za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija,
ponudbenih troskovnika i ostalih dokumenata vezanih uz predmetnu nabavu,

- provedba postupka jednostavne nabave: slanje poziva za dostavu ponuda gospodarskim
subjektima na dokaziv nacin, otvaranje pristiglih ponuda, pregled i analiza ponuda,
sastavljanje zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjena ponuda, rangiranje ponuda sukladno
kriteriju za odabir ponuda, prijedlog za odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za
odabir i propisanim uvjetima ili prijedlog za ponistenje postupka.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje 3
(tri) ¢lana struénog povjerenstva, od kojih najmanje 1 (jedan) mora imati vazedi certifikat na
podrucju javne nabave.

Clanovi struénog povjerenstva ne moraju biti zaposlenici narugitelja.

Clanak 5.

Jednostavna nabava vrijednosti jednake ili veé¢e od 20.000,00 kuna (bez PDV-a) mora
biti uskladena s Planom nabave Narucitelja.

Ukoliko predmet nabave nije planiran u Planu nabave za tekuc¢u godinu, istovremeno
¢e se izvrsiti izmjena/dopuna Plana nabave.

Clanak 6.

Nagelnik opéine Gori¢an donosi odluku o pocetku postupka jednostavne nabave
jednake ili ve¢e od 20.000,00 kuna (bez PDV-a), koja obavezno sadrzi:
- naziv predmeta nabave,
- procijenjenu vrijednost nabave,
- podatke o osobama koje provode postupak (¢lanovima struénog povjerenstva), te njihove
obveze i ovlasti, a moZe sadrZavati i podatke o ponuditeljima kojima ée se uputiti poziv na
dostavu ponude te ostale bitne podatke.

Clanak 7.

Ponude se prikupljaju putem poziva za dostavu ponude, koji se moZe nadopuniti
troSkovnicima, nacrtima, uputama, projektnom dokumentacijom, crteZima, modelima,
uzorcima i sli¢no, u cilju toénijeg odredivanja predmeta nabave i zaprimanja $to kvalitetnijih
ponuda.

Pored podataka navedenih u pozivu za dostavu ponude, od gospodarskih subjekata
moze se traziti dostava i druge dokumentacije (fotografije, prospekti, izjave, potvrde, dozvole
i sli¢no), ovisno o predmetu nabave.

Poziv za dostavu ponude potpisuje nacelnik.




IV. PROVEDBA POSTUPKA JEDNOSTAVNE NABAVE CI1JA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST MANJA OD 70.000,00 KUNA (bez PDV-a)

Clanak 8.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti manje od 70.000,00 kuna (bez
PDV-a), provodi se pozivom za dostavu ponude najmanje jednom gospodarskom subjektu po
izboru Narucitelja ili izdavanjem narudzbenice/zaklju¢ivanjem ugovora s jednim
gospodarskim subjektom po izboru Narucitelja.

NarudZbenica obavezno sadrzi podatke o: Naruditelju, vrsti roba/radova/usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinica mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih
cijena, roku 1 mjestu isporuke, na€inu i roku placanja, gospodarskom subjektu-dobavljagu.

Ugovor obavezno sadrZi podatke o ugovornim stranama koje sklapaju ugovor, mjestu
sklapanja ugovora, predmetu ugovora, cijeni, koli¢ini, roku i mjestu isporuke, na¢inu i roku
placanja i ostalim bitnim sastojcima ugovora sukladno Zakonu o obveznim odnosima.

Narudzbenicu i ugovor potpisuje nacelnik ili proelnica po ovlastenju nadelnika.
Iznimno, Narucitelj moZe u posebnim situacijama nabaviti radove, robu i usluge izravnom
kupnjom, bez prethodno poslanog poziva za dostavu ponude (npr. izravnom kupnjom u
prodavaonicama i sl.).

V. PROVEDBA POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE CIJA JE
PROCIJENJENA VRIJEDNOST JEDNAKA ILI VECA OD 70.000,00 KUNA (bez
PDV-A), A MANJA OD 200.000,00 KN bez PDV-A (ZA NABAVU ROBA 1 USLUGA),
ODNOSNO 500.000,00 KN bez PDV-A (ZA NABAVU RADOVA)

Clanak 9.

Nabava radova, roba i usluga procijenjene vrijednosti jednake ili vece od 70.000,00
kuna (bez PDV-a), a manje od 200.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu roba i usluga odnosno
500.000,00 kuna (bez PDV-a) za nabavu radova, provodi se pozivom za dostavu ponuda
najmanje 3 (trima) gospodarskim subjektima po izboru Narucditelja.

Narucitel) moZe istodobno sa slanjem poziva, predmetni poziv objaviti na internetskim
stranicama opc¢ine Gorican.

Ponude dostavljene na temelju objavljenog poziva na dostavu ponuda na internetskim
stranicama op¢ine Gori¢an uzimaju se u razmatranje pod istim uvjetima kao i ponude
dostavljene na temelju poziva za dostavu ponuda upuéenog gospodarskim subjektima po
vlastitom izboru.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se na nacin koji omoguéuje dokazivanje da je isti
zaprimljen od strane gospodarskog subjekta (dostavnica, povratnica, izvje$ée o uspjeSnom
slanju telefaksom, potvrda e-mailom).

Poziv za dostavu ponude mora sadrzavati najmanje: naziv narucitelja, naziv predmeta
nabave, kriterij za odabir ponude, uvjete 1 zahtjeve koje ponuditelji trebaju ispuniti (ako se
traZi), rok za dostavu ponude (datum i vrijeme), nacin dostavljanja ponuda, adresu na koje se
ponude dostavljaju, kontakt osobu, broj telefona i adresu elektronike poste.




Clanak 10.

Prilikom odredivanja rokova za dostavu ponuda Naruéitelj ¢e uzeti u obzir sloZenost
predmeta nabave, postuju¢i minimalne rokove propisane ovim Pravilnikom.

Rokovi za dostavu ponude odreduju se na na¢in da se utvrdi to¢an datum i vrijeme do
kojega gospodarski subjekti mogu pravodobno dostaviti svoju ponudu.

Rok za dostavu ponuda za jednostavnu nabavu iz ¢lanka 9. iznosi najmanje 5 (pet)
dana od dana upucivanja poziva za dostavu ponuda.

Clanak 11.

Za odabir ponude je dovoljna jedna (1) pristigla ponuda koja udovoljava svim
traZenim uvjetima Narucitelja.

Za postupke jednostavne nabave iz ¢lanka 9. Naruéitelj slobodno bira izmedu
izdavanja NarudZbenice ili sklapanja Ugovora s odabranim gospodarskim subjektom.
NarudZbenicu i/ili Ugovor potpisuje nacelnik.

Iznimno, ovisno o prirodi prediheta nabave i razini trZiSnog natjecanja, poziv na dostavu

ponuda moZe se uputiti najmanje 1 (jednom) gospodarskom subjektu, u slu¢ajevima:

- kad to zahtijevaju tehnicki ili umjetnic¢ki razlozi, kod zastite iskljuéivih prava na
temelju posebnih Zakona i dr. propisa,

- kod hotelskih i restoranskih usluga, odvjetni¢kih usluga, javnobiljeZzni¢kih usluga,
zdravstvenih usluga, socijalnih usluga, usluga obrazovanja, konzultantskih usluga,
konzervatorskih usluga, usluga vjestaka,

- kada u prethodnom postupku jednostavne nabave za isti predmet nabave nije
dostavljena ni jedna ponuda

- kada se nabava odnosi na isti predmet nabave i provedenu jednostavnu nabavu iz
prethodnog razdoblja s time da trajanje takvih ugovora koji se ponavljaju ne smije biti
duZe od jedne godine

- kada je to potrebno zbog obavljanja usluga ili radova na dovrSenju zapocetih, a
povezanih funkcionalnih ili prostornih cjelina,

- uslu€aju provedbe nabave koja zahtijeva zurmost

- uostalim sluc¢ajevima po odluci Naruéitelja.

O provedbi postupaka jednostavne nabave odlu¢uje nacelnik.

VI. OSNOVE ZA ISKLJUCENJE, KRITERIJI ZA ODABIR GOSPODARSKOG
SUBJEKTA (UVJETI SPOSOBNOSTI) 1 JAMSTVA

Clanak 12.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00
kn Narucitelj moze u pozivu za dostavu ponuda odrediti osnove za isklju¢enje i kriterije za
odabir gospodarskog subjekta (uvjete sposobnosti) uz odgovarajuéu primjenu odredaba iz
¢lanaka 251. do 259. Zakona o javnoj nabavi u kojem sluc¢aju se svi dokumenti mogu dostaviti
i u neovjerenoj preslici, kojom se smatra i neovjereni ispis elektroni¢ke isprave.

U slucaju postojanja sumnje u istinitost podataka u dostavljenim dokumentima,
Narucitelj moZe radi provjere istinitosti podataka od ponuditelja zatraZiti da u primjerenom
roku dostavi izvornike ili ovjerene preslike tih dokumenata i/ili obratiti se izdavatelju
dokumenta i/ili nadleZnim tijelima.




Narucitelj u svim postupcima jednostavne nabave jednake ili veée od 70.000,00 kn
kao osnovu za isklju¢enje moZe odrediti postojanje duga prema opéini Gori¢an kao i prema
pravnim osobama kojima je op¢ina Gorian osnivag¢ ili suosnivag.

Clanak 13.

Za postupke jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili veée od 70.000,00
kn Narucitelj moZe od gospodarskih subjekata traziti jamstvo za ozbiljnost ponude, jamstvo
za uredno ispunjenje ugovora, jamstvo za otklanjanje nedostataka u jamstvenom roku i
jamstvo o osiguranju za pokri¢e odgovornosti iz djelatnosti, uz odgovarajuéu primjenu
odredaba Zakona o javnoj nabavi.

VII. DOKUMENTACIJA U POSTUPKU JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 14.

Poziv na dostavu ponuda mora biti jasan, razumljiv i nedvojben te izraden na na¢in da
sadrzi sve potrebne podatke koji ponuditelju omoguéuju izradu i dostavu ponude.
Gospodarski subjekti podnose svoje ponude na naéin i u rokovima kako je propisao
Narucitelj u pozivu za dostavu ponude za svaki pojedini postupak jednostavne nabave, u
skladu s ovim Pravilnikom. Ponuda zaprimljena nakon roka za dostavu ponuda neée se
razmatrati.
Narucitelj moZe za pojedini postupak jednostavne nabave propisati obrazac ponudbenog lista.

VIII. OTVARANJE, PREGLED I OCJENA PONUDA
Clanak 15.

Kod postupaka jednostavne nabave najmanje 2 (dva) ¢lana struénog povjerenstva
otvaraju ponude istekom roka za dostavu ponuda te pregledavaju i ocjenjuju ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva za dostavu ponuda i o tome sastavljaju zapisnik. Otvaranje
ponuda moZe biti javno, ako tako odredi Narucitelj u pojedinom postupku jednostavne
nabave.

U postupku pregleda i ocjene ponude mora sudjelovati najmanje jedan ¢lan strué¢nog
povjerenstva koji posjeduje vazeci certifikat u podrucju javne nabave.

Prilikom pregleda i ocjene ponuda Naruéitelj moZe pozvati ponuditelje da u
primjerenom roku pojasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponudeni
predmet nabave kao 1 upotpune ili pojasne zatraZene dokaze sposobnosti i ostale dokumente.

Na temelju zapisnika o otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda, na¢elnik donosi odluku o
odabiru, odnosno odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave.

IX. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE
Clanak 16.
Kriterij za odabir ponude je najniZa cijena ili ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ekonomski najpovoljnija ponuda osim kriterija cijene mogu se
koristiti 1 razliciti kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kriterij kvalitete, tehnic¢ke




prednosti, estetske i funkcionalne osobine, ekoloke osobine, operativni troskovi,
ekonomiénost, datum isporuke i rok isporuke ili rok izvrSenja i dr. te je u zapisniku o
otvaranju, pregledu i ocjeni ponuda potrebno obrazloziti izabranu ponudu.

X. ODABIR I PONISTENJE POSTUPKA
Clanak 17.

Kod jednostavne nabave jednake ili ve¢e od 70.000,00 kuna a manje od 200.000,00
kuna za nabavu robu i usluga odnosno 500.000,00 kuna za radove Naruditelj na osnovi
rezultata pregleda i ocjene ponuda donosi odluku o odabiru najpovoljnije ponude koja se
temelji na kriteriju za odabir ponude.

Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:

1. podatke o naru€itelju,

2. predmet nabave

3. naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana i iznos odabrane ponude
4. datum donoS$enja i potpis odgovormne osobe.

Rok za donosenje odluke o odabiru iznosi 30 dana od isteka roka za dostavu ponuda.

Nakon dono$enja odluke o odabiru, Narucitelj svakom ponuditelju dostavlja obavijest
o odabiru na dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).

Clanak 18.

Ako u roku za dostavu ponuda Naruc€itelj ne zaprimi niti jednu ponudu ili su
dostavljene ponude neprihvatljive, Narugitelj moZe uputiti poziv na dostavu ponude jednom
gospodarskom subjektu, te odabrati njegovu ponudu pod uvjetom da se izvorni uvjeti bitno ne
mijenjaju ili ponistiti postupak nabave.

Neprihvatljiva je ponuda koja nije izradena u skladu s uvjetima iz poziva za dostavu
ponude, ponudbenim listom ili troSkovnikom.

Narucitelj moZe u bilo koje vrijeme, a prije sklapanja ugovora, donijeti odluku o
ponistenju postupka jednostavne nabave, a sve bez ikakvih obveza ili naknada bilo koje vrste
prema ponuditeljima.

U odluci o ponistenju postupka jednostavne nabave, narucitelj navodi:
1. podatke o naruéitelju,

2. predmet nabave,

3. razlog ponisStenja,

4. datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.

Rok za dono$enje odluke o ponistenju postupka jednostavne nabave iznosi 30 dana od
isteka roka za dostavu ponuda.

Obavijest o ponistenju postupka jednostavne nabave narucditelj dostavlja svakom
ponuditelju na dokaziv na¢in (dostavnica, povratnica, izvjeS¢e o uspjeSnom slanju telefaksom,
potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama narucitelja).




Clanak 19.

Narucitelj moZe sa gospodarskim subjektom koji izvrSava osnovni Ugovor sklopiti
Dodatak ugovoru ili izdati NarudZbenicu:

- za dodatne isporuke robe od ponuditelja sa kojim je zakljuéen osnovni ugovor, ako bi
promjena istoga obvezala Narucitelja da nabavi robu koja ima drugagije tehni¢ke
znacajke Sto bi rezultiralo nesukladnos¢u ili tehni¢kim poteskoéama u radu i
odrZavanju,

- za dodatne radove koji nisu bili uklju¢eni u pocetni projekt niti u osnovni ugovor,

- zanove radove koji se sastoje u ponavljanju sliénih radova koji se dodjeljuju
gospodarskom subjektu,

- za dodatne usluge koje nisu bile ukljucene u poéetni projekt niti u osnovni ugovor,

- zanove usluge koje se sastoje u ponavljanju sli¢nih usluga koje se dodjeljuju
gospodarskom subjektu.

Ugovor, odnosno dodatak ugovoru i/ili narudZbenicu potpisuje i ovjerava nadelnik.

Vrijednost roba, radova ili usluga iz sklopljenog Dodatka ugovorwnarudzbenice, zajedno

sa osnovnim ugovorom, ne smije prijeci vrijednosne pragove iz ¢lanka 2. ovog Pravilnika.

XI. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE
Clanak 20.

Narucitelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora jednostavne nabave i objaviti
ga na svojim internetskim stranicama.

XII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 21.

Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave, KLASA: 406-01/17-01/03, URBROJ: 2109/08-17-01, od 30. lipnja 2017.
godine.

Clanak 22.
Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom donosenja, a objavit ¢e se u SluZzbenom glasniku

Medimurske Zupanije i na internet stranici op¢ine Goriéan.

Klasa: 406-01/18-01/03
Urbroj: 2109/08-18-01
Goric¢an, 22.10.2018. godine

NACELNIK

s Mdeesl

io Mohari¢ dr.vet.med.




