Na temelju ¢lanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi ("Narodne novine" br. 120/16., 114/22.,
48/26.) i ¢lanka 31. Statuta Opcine Gorican (,,Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije* broj 5/13,
9/18 1 8/21), Op¢insko vijec¢e Opcine Gorican na sjednici odrzanoj donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduju se pravila, uvjeti 1 postupci jednostavne nabave robe, usluga i radova
za potrebe Opc¢ine Gorican kao narucitelja (dalje u tekstu: Narucitelj).

Pojmovi i izrazi koji se koriste u ovome Pravilniku, a koji imaju rodno zna€enje, odnose se jednako
na muski 1 Zenski rod.

Pojmovi koji se koriste u ovome Pravilniku imaju znacenje odredeno ZJN-om 2016 i propisima
donesenima na temelju toga Zakona.

Clanak 2.

Jednostavna nabava je postupak nabave roba i usluga te provedbe projektnih natjecaja Cija je
procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura, te nabava radova ¢ija je procijenjena vrijednost
manja od 100.000,00 eura.

Na jednostavnu nabavu primjenjuje se Clanak 15. ZJN-a 2016, a ostale odredbe ZJN-a 2016
primjenjuju se samo u dijelu u kojem ovaj Pravilnik na njih izrijekom upucuje.

IzraCunavanje procijenjene vrijednosti nabave temelji se na ukupnom iznosu, bez poreza na
dodanu vrijednost (PDV), ukljucujuéi sve opcije i mogucéa obnavljanja ugovora, $to se izricito
odreduje u dokumentaciji o nabavi.

Nacin izracuna procijenjene vrijednosti nabave mora biti dokumentiran u spisu predmeta nabave,
uz navodenje izvora podataka na kojima se temelji (istraZivanje trZista, ranije sklopljeni ugovori,
cjenici, prikupljene informativne ponude 1 sli¢no).

U provedbi postupaka nabave robe, usluga i1 radova te projektnih natjecaja iz stavka 1. ovoga
¢lanka, osim odredbi ovoga Pravilnika, obvezno se primjenjuju i drugi vaZe¢i zakonski 1
podzakonski propisi te interni akti Narucitelja koji se odnose na pojedini predmet nabave,
uzimajuci u obzir nacela javne nabave.

U provedbi postupaka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od
15.000,00 eura koristi se mogucnost primjene elektronickih sredstava komunikacije, kao i
koriStenje sredstava komunikacije koja nisu elektronicka ili kombinacija istih, pri ¢emu se
elektronicka komunikacija provodi elektroni¢kom postom ili putem modula jednostavne nabave u
Elektroni¢kom oglasniku javne nabave Republike Hrvatske (dalje u tekstu: EOJN RH).

Postupci jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura provode se
isklju¢ivo putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Clanak 3.



Nabava predmeta koji su izuzeti od primjene ZJN-a 2016 na temelju ¢lanaka 33. i 34. toga Zakona
ne provodi se prema odredbama ovoga Pravilnika.

Ugovori 1 okvirni sporazumi sklopljeni na temelju izuzeca iz stavka 1. ovoga ¢lanka unose se u
registar ugovora uz obrazlozenje razloga za izuzece.

II. NACELA

Clanak 4.

U provedbi postupaka jednostavne nabave iz ovoga Pravilnika, Narucitelj je obvezan primjenjivati
nacela javne nabave iz ¢lanka 4. ZJN-a 2016, a osobito poticati trziSno natjecanje gdje god je to
moguce te osigurati jednaki tretman svim gospodarskim subjektima koji sudjeluju u postupku
nabave i transparentnost postupaka, zabranu diskriminacije, uzajamno priznavanje i razmjernost.

Narucitelj je obvezan primjenjivati odredbe ovoga Pravilnika na nac¢in koji omogucava u¢inkovitu
nabavu te ekonomicno, zakonito, namjensko i svrhovito trosenje proracunskih sredstava (neovisno
0 izvoru sredstava).

Jednostavna nabava ne smije biti osmisljena s namjerom izbjegavanja primjene ZJN 2016 ili
izbjegavanja primjene ovoga Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polozaj.

Predmet nabave ne smije se dijeliti s namjerom izbjegavanja primjene pravila propisanih ovim
Pravilnikom za nabavu vece procijenjene vrijednosti, niti s namjerom izbjegavanja obveze
provedbe postupka putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Pri provodenju postupka potrebno je ponuditeljima omoguciti davanje informacija i pojasnjenja o
predmetu nabave sukladno postupku 1 rokovima koji se odreduju pozivom na dostavu ponuda.

Gospodarski subjekti obvezni su pri izvrSenju ugovora postivati primjenjive obveze u podruc¢ju
prava okoliSa, socijalnog i radnog prava, ukljucujuéi kolektivne ugovore, a osobito obvezu isplate
ugovorene place, sukladno ¢lanku 4. stavku 4. ZJN-a 2016.

III. SPRJIECAVANJE SUKOBA INTERESA

Clanak 5.

Narucitelj je obavezan poduzeti sve potrebne mjere da uinkovito sprije€i, prepozna i ukloni
sukobe interesa vezanih uz postupak jednostavne nabave, kako bi se sprijecilo narusavanje
trziSnog natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.

Radi ostvarenja cilja iz stavka 1. ovog ¢lanka u postupku provedbe jednostavne nabave primjenjuju
se na odgovarajuci nacin odredbe ¢lanaka 75. do 83. ZJN-a 2016 te odredbe posebnih propisa koji
ureduju to podrucje.

Predstavnicima Narucitelja smatraju se osobe iz Clanka 76. stavka 2. ZJN-a 2016, a osobito
op¢inski nacelnik, ¢lanovi upravnog, upravljackog i nadzornog tijela Narucitelja, clanovi stru¢nog
povjerenstva te druge osobe ukljuc¢ene u provedbu postupka ili osobe koje mogu utjecati na njegov
ishod.

Predstavnici Narucitelja obvezni su prije pocCetka rada u postupku potpisati izjavu o postojanju
odnosno nepostojanju sukoba interesa i bez odgode je azurirati u slucaju promjene okolnosti.



Narucitelj na svojim mreznim stranicama objavljuje 1 aZurira popis gospodarskih subjekata s
kojima je u sukobu interesa u smislu ¢lanaka 76.177. ZIN-a 2016, odnosno izjavu da takvi subjekti
ne postoje.

Predstavnik Narucditelja obvezan je odmah po saznanju, a najkasnije dan nakon saznanja o
postojanju sukoba interesa, izuzeti se iz provedbe postupka i o tome obavijestiti opéinskog
nacelnika, koji odreduje drugu osobu i osigurava da prethodno sudjelovanje izuzete osobe ne
ugrozi daljnji tijek istog postupka.

Ponuda ponuditelja za kojeg se utvrdi da je u sukobu interesa odbija se.

Prilikom definiranja predmeta nabave, Narucitelj je duzan postupati s paznjom dobrog
gospodarstvenika te u tom smislu ne smije provoditi nabavu s namjerom izbjegavanja primjene
ovog Pravilnika, zakona i drugih propisa.

IV. KRITERIJ ZA ODABIR PONUDE

Clanak 6.
Kriteriji za odabir ponude u postupku jednostavne nabave su:
— najniza cijena, ili
— ekonomski najpovoljnija ponuda.

Ukoliko je kriterij odabira ponuditelja ekonomski najpovoljnija ponuda, osim kriterija cijene mogu
se koristiti 1 razli¢iti drugi kriteriji povezani s predmetom nabave poput kvalitete, tehnicke
prednosti, estetske 1 funkcionalne osobine, ekoloSke osobine, operativni troskovi, ekonomicnost,
datum isporuke 1 rok isporuke ili rok izvrSenja 1 dr.

U slucajevima iz stavka 2. ovog ¢lanka u dokumentaciji za nadmetanje obrazloziti ¢e se kriteriji
koji €e se uzeti u obzir prilikom odabira ponude ponuditelja.

Kriterij za odabir ponude 1 njegov relativni znacaj odreduju se u pozivu na dostavu ponuda i ne
smiju se mijenjati nakon isteka roka za dostavu ponuda.

Narucitelj usporeduje cijene ponuda bez poreza na dodanu vrijednost.

V. PLANIRANJE NABAVE I PODJELA POSTUPAKA

Clanak 7.

Postupci jednostavne nabave moraju biti uskladeni s Planom nabave Narucitelja, osim predmeta
nabave procijenjene vrijednosti manje od 5.000,00 eura bez PDV-a.

U sluc¢aju da predmet nabave nije planiran u planu nabave za tekucu kalendarsku godinu u iznosu
procijenjene vrijednosti, izvrsit ¢e se izmjene 1 dopune plana nabave, a prije pokretanja postupka
jednostavne nabave.

Plan nabave donosi se za kalendarsku godinu, a Narucitelj ga je, kao 1 sve njegove kasnije
promjene, obvezan objaviti u EOJN RH.

Clanak 8.

Nabava prema odredbama ovog Pravilnika podijeljena je na nabavu procijenjene vrijednosti:



— jednake ili manje od 15.000,00 eura, dalje u tekstu jednostavna nabava male vrijednosti;

— veée od 15.000,00 eura, a jednake ili manje od 25.000,00 eura za robu, usluge i projektne
natjecaje, odnosno jednake ili manje od 45.000,00 eura za radove, dalje u tekstu jednostavna
nabava srednje vrijednosti;

— vecée od 25.000,00 eura, a manje od 50.000,00 eura za robu, usluge i projektne natjecaje,
odnosno vece od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00 eura za radove, dalje u tekstu
jednostavna nabava velike vrijednosti.

Clanak 9.
Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika su:

— izravno ugovaranje — za jednostavnu nabavu male vrijednosti;

— ograniceno prikupljanje ponuda putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, bez javne
objave — za jednostavnu nabavu srednje vrijednosti;

— javno prikupljanje ponuda putem javne objave u modulu jednostavne nabave u EOJN RH —
za jednostavnu nabavu velike vrijednosti.

Postupak jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura Narucitelj je
obvezan provesti putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

Objava poziva na dostavu ponuda isklju¢ivo na mreznim stranicama Narucitelja ne zadovoljava
obvezu iz stavka 2. ovoga clanka.

VI. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE MALE VRIJEDNOSTI - IZRAVNO
UGOVARANJE

Clanak 10.

Izravno ugovaranje je postupak nabave u kojem narucitelj izdaje narudzbenicu ili sklapa ugovor s
jednim gospodarskim subjektom.

Izravno ugovaranje provodi se za nabavu robe, usluga i radova ¢ija je procijenjena vrijednost bez
PDV-a jednaka ili manja od 15.000,00 eura.

NarudZbenica ili poziv za sklapanje ugovora upucuje se gospodarskom subjektu u pravilu
elektroni¢kom postom.

Prije izdavanja narudZbenice odnosno sklapanja ugovora provodi se istraZivanje trZiSta u opsegu
primjerenom vrijednosti 1 naravi predmeta nabave te se prikuplja najmanje jedna ponuda.

Iznimno, za nabavu robe, usluga i radova c¢ija je procijenjena vrijednost manja od 2.650,00 eura
bez PDV-a, nabava se moze provoditi izravno preuzimanjem/prihvatom e-Rafuna, bez obveze
izdavanja narudzbenice ili sklapanja ugovora.

Clanak 11.

Postupak jednostavne nabave male vrijednosti provodi se izdavanjem narudzbenice sluZzbenika
zaduzenog za pokretanje nabave unutar odsjeka Jedinstvenog upravnog odjela Narucitelja ili
pozivom za sklapanje ugovora s jednim gospodarskim subjektom po vlastitom izboru.



NarudZzbenica mora sadrzavati podatke o narucitelju, vrsti robe, radova ili usluga koje se
nabavljaju uz detaljnu specifikaciju jedinice mjere, koli¢ina, jedini¢nih cijena te ukupnih cijena,
roku i mjestu isporuke, nacinu i roku placanja i gospodarskom subjektu kojem se narudzbenica
izdaje.

Elektroni¢ka komunikacija u smislu ovog Pravilnika koja sadrzava sve elemente iz prethodnog
stavka ovog Clanka, smatra se narudzbenicom.

Clanak 12.

Osim u slucajevima iz ¢lanka 11. stavka 1. ovog Pravilnika, postupak izravnog ugovaranja
primjenjuje se i1 za odredene predmete jednostavne nabave, ¢ija procijenjena vrijednost ne prelazi
15.000,00 eura, u slijede¢im slucajevima:

— ako u prethodno provedenom postupku jednostavne nabave sukladno ovom Pravilniku nije
podnesena niti jedna ponuda ili nijedna valjana ponuda,

— ako samo odredeni gospodarski subjekt moze izvoditi radove, isporuciti robu ili pruziti
usluge iz bilo kojeg od slijedeéih razloga: cilj nabave je stvaranje ili stjecanje jedinstvenog
umjetni¢kog djela ili umjetnicke izvedbe; nepostojanje trziSnog natjecanja iz tehnickih
razloga, ili zbog zastite iskljucivih prava intelektualnog vlasniStva,

—u onoj mjeri u kojoj je prijeko potrebno ako iz razloga iznimne zurnosti izazvane dogadajima
koje javni narucitelj nije mogao predvidjeti, nije moguce pridrZavati se rokova propisanih
za postupke jednostavne nabave propisane ovim Pravilnikom, s time da okolnosti na koje se
poziva javni naruditelj za opravdanje iznimne zurnosti ne smiju ni u kojem slucaju biti
uzrokovane njegovim postupanjem,

— za nabavu javnobiljeznickih usluga, odvjetnickih usluga, zdravstvenih usluga, socijalnih
usluga, usluga obrazovanja, konzervatorskih usluga, usluga hotelskog smjestaja, kulturnih
usluga, restauratorskih usluga i1 usluga cateringa,

— za nabavu knjiga, stru¢nih Casopisa i strucne literature,
— za usluge sudjelovanja na stru¢nim seminarima, edukacijama, znanstvenim skupovima,
— za nepredvidene popravke gradevinskih objekata, osnovnih sredstava i sitnog inventara,

— za nabavu rezervnih dijelova i1 potroSnog materijala za otklanjanje nepredvidenih popravaka
objekata, osnovnih sredstava 1 sitnog inventara,

— za Clanarine, biljege 1 sl.,

— za kupnju avionskih, Zeljezni€kih, autobusnih i drugih karata,

— za dodatne isporuke od strane isporucitelja iz osnovnog ugovora o jednostavnoj nabavi koje
su namijenjene ili kao djelomicna zamjena robe ili instalacija, ili kao proSirenje postojece
robe ili instalacija, ako bi promjena isporucitelja obvezala javnog narucitelja da nabavi robu

koja ima drugacije tehnicke znacajke, Sto bi rezultiralo neuskladenos¢u ili nerazmjernim
tehnickim potesko¢ama u radu i odrzavanju, te

— usluge studenata i ucenika sklapanjem ugovora o djelu.



Ako procijenjena vrijednost predmeta nabave iz stavka 1. ovoga ¢lanka prelazi 15.000,00 eura,
postupak se obvezno provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, pri ¢emu se izuzece
od javne objave moze primijeniti samo pod uvjetima iz ¢lanka 13. ovoga Pravilnika.

Clanak 13.

Iznimno od ¢lanka 9. stavka 1. podstavka 3. ovoga Pravilnika, Narucitelj nije obvezan provesti
postupak jednostavne nabave velike vrijednosti putem javne objave, ve¢ ga provodi putem modula
jednostavne nabave u EOJN RH bez javne objave:

— ako nije podnesena nijedna ponuda ili nijedna valjana ponuda u prethodno provedenom
postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da pocetni ugovorni uvjeti nisu bitno
izmijenjent;

— ako zbog objektivnih razloga predmet nabave moze izvrSiti, isporuditi ili pruziti samo
odredeni gospodarski subjekt, 1 to ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog
umjetnickog djela ili umjetnicke izvedbe, ako iz tehnickih razloga predmet nabave moze
isporuciti samo odredeni gospodarski subjekt, ili ako je to nuzno radi zastite iskljucivih
prava, ukljucujuci prava intelektualnog vlasnistva;

— ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogadajima koje Narucitelj nije mogao predvidjeti
niti na njih utjecati.
Razlozi za primjenu iznimke iz stavka 1. ovoga ¢lanka navode se i obrazlazu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Okolnosti koje je Narucitelj mogao predvidjeti ili koje su posljedica njegova propustanja ne mogu
se smatrati iznimnom Zurnoscu.

VII. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE SREDNJE VRIJEDNOSTI —
OGRANICENO PRIKUPLJANJE PONUDA

Clanak 14.

Ograniceno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem narucitelj putem modula jednostavne
nabave u EOJN RH, bez javne objave, poziva najmanje tri gospodarska subjekta po vlastitom
odabiru da dostave ponudu sukladno uvjetima i zahtjevima iz poziva na dostavu ponuda.

Ograniceno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost
vec¢a od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 25.000,00 eura, te za nabavu radova c¢ija je
procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura, a jednaka ili manja od 45.000,00 eura.

Iznimno, poziv se moze uputiti manjem broju gospodarskih subjekata ako na trziStu ne postoji
dostatan broj subjekata sposobnih izvrSiti predmet nabave, o ¢emu se sastavlja obrazlozena
sluzbena biljeska.

Clanak 15.

Poziv na dostavu ponuda upucuje se gospodarskim subjektima putem modula jednostavne nabave
u EOJN RH.

Poziv na dostavu ponuda iz stavka 1. ovoga ¢lanka, dodatno se moze objaviti i na mreznim
stranicama Op¢ine Gori¢an — Narucitelja.



Poziv na dostavu ponuda sadrzi osobito: naziv 1 podatke Narucitelja, evidencijski broj nabave, opis
predmeta nabave i tehnicke specifikacije odnosno tro§kovnik, koli¢inu predmeta nabave, mjesto i
rok izvrsenja, osnove za iskljuCenje i kriterije za odabir gospodarskog subjekta ako se odreduju,
kriterij za odabir ponude, nacin i rok dostave ponude, rok valjanosti ponude, uvjete placanja,
jamstva ako se traze, podatke za kontakt te uputu o pravu na prigovor iz ¢lanka 32. ovoga
Pravilnika.

VIII. POSTUPAK JEDNOSTAVNE NABAVE VELIKE VRIJEDNOSTI - JAVNO
PRIKUPLJANJE PONUDA
Clanak 16.

Javno prikupljanje ponuda je postupak nabave u kojem, temeljem javno objavljenog poziva za
prikupljanje ponuda u modulu jednostavne nabave u EOJN RH, svaki zainteresirani gospodarski
subjekt moze podnijeti ponudu.

Javno prikupljanje ponuda provodi se za nabavu robe i usluga ¢ija je procijenjena vrijednost veca
od 25.000,00 eura, a manja od 50.000,00 eura, te za nabavu radova ¢ija je procijenjena vrijednost
veca od 45.000,00 eura, a manja od 100.000,00 eura.

Odluku o pokretanju postupka jednostavne nabave javnim prikupljanjem ponuda donosi Op¢inski
nacelnik, a kojom odlukom ¢e se imenovati ovlaSteni predstavnici Narucitelja, odrediti njihove
obveze i ovlasti u postupku te utvrditi ostali podaci bitni za provedbu postupka nabave.

Odluku iz prethodnog stavka, Op¢inski nacelnik donosi temeljem zahtjeva sluzbenika zaduZenog
za poslove iniciranja nabave unutar odsjeka Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 17.
Poziv za javno prikupljanje ponuda objavit ¢e se u modulu jednostavne nabave u EOJN RH.
Poziv iz stavka 1. ovog Clanka dodatno se moze objaviti 1 na sluzbenim mreZznim stranicama
Op¢ine Gorican.

IX. STRUCNO POVJERENSTVO

Clanak 18.

Postupak jednostavne nabave srednje i velike vrijednosti provodi stru¢no povjerenstvo koje
imenuje Op¢inski nacelnik odlukom o pocetku jednostavne nabave.

U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave Cija je procijenjena vrijednost veca od
15.000,00 eura moraju sudjelovati najmanje tri (3) ovlaStena predstavnika.

Sve tehnicko administrativne poslove za Stru¢no povjerenstvo obavlja Jedinstveni upravni odjel
odnosno ovlasStena osoba za provedbu postupaka jednostavne nabave.

Clanovi stru¢nog povjerenstva nisu obvezni posjedovati vazeci certifikat u podruc¢ju javne nabave.

Clanak 19.

Stru¢no povjerenstvo iz ¢lanka 18. ovog Pravilnika priprema postupak jednostavne nabave koji
obuhvaca dogovor uvjeta vezanih uz predmet nabave, sastavljanje sadrzaja dokumentacije te uputa



za prikupljanje ponuda, tehnickih specifikacija, ponudbenih troskovnika 1 ostalih dokumenta koji
se odnose na predmet nabave.

Po pripremi postupka iz stavka 1. ovog ¢lanka stru¢no povjerenstvo provodi postupak jednostavne
nabave koji obuhvaca slanje poziva na dostavu ponuda, otvaranje pristiglih ponuda i sastavljanje
zapisnika o otvaranju ponuda, pregled i ocjenu ponuda te odabir najpovoljnije ponude sukladno
uvjetima propisanim dokumentacijom i1 uputama za prikupljanje ponuda, sastavljanje zapisnika o
pregledu i ocjeni ponuda te rangiranje ponuda sukladno kriteriju za odabir ponuda.

Stru¢no povjerenstvo predlaze odabir najpovoljnije ponude sukladno kriteriju za odabir i1 uvjetima
propisanim dokumentacijom i uputama za prikupljanje ponuda ili poniStenje postupka.

X. PONUDE

Clanak 20.

Ponude se dostavljaju u skladu s na¢inom odredenim u Pozivu na dostavu ponude, a u postupcima
¢ija je procijenjena vrijednost veca od 15.000,00 eura putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH.

Ponuda je izjava volje ponuditelja u pisanom obliku da ¢e isporuditi robu, pruZiti usluge ili izvesti
radove u skladu s uvjetima 1 zahtjevima iz Poziva.

Svaki ponuditelj moze dostaviti samo jednu ponudu.

U slucaju da je ponuditelj u jednom postupku dostavio viSe ponuda, kao vaZeca se uzima ona
ponuda koja je dostavljena posljednja u roku za dostavu ponuda.

Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i1 ne smije biti kra¢i od 5 (pet) dana
od dana slanja poziva na dostavu ponuda u postupku ogranicenog prikupljanja ponuda, odnosno
10 (deset) dana od dana javne objave u postupku javnog prikupljanja ponuda. Ponude se otvaraju
na nacin odreden u Pozivu za dostavu ponuda istodobno s istekom roka za dostavu ponuda.

U postupku izravnog ugovaranja rok za dostavu ponuda odreduje Narucitelj primjereno predmetu
nabave i ne mozZe biti kraci od 3 (tri) dana.

Ponuditelji se mogu pozivati da dostave dopune i pojaSnjenja ponude i dokumenata zahtijevanih
u pozivu na dostavu ponuda, a postupanje u tim slu¢ajevima mora biti u skladu s nacelima javne
nabave.

Narucitelj moze zatraziti od ponuditelja dostavu dokumenata u izvorniku ili ovjerenoj preslici, a
zadrzava 1 pravo provjere dokaza koje ponuditelji dostave u ponudama.

Ponuditelj koji ne dostavi trazene dokumente u zadanom roku ili ponuditelj za kojeg se prema
dostupnim informacijama moze osnovano sumnjati da je dostavio laznu dokumentaciju, biti ¢e
isklju€en iz postupka, a navedena dokumentacija i provjere zatraZiti ¢e se u odnosu na slijedece
rangiranog ponuditelja prema kriteriju za odabir.

Clanak 21.

Ponuda sadrzi: popunjeni ponudbeni list, jamstvo za ozbiljnost ponude — ako je trazeno, traZzene
dokaze sposobnosti, popunjen troskovnik, ostalo trazeno u pozivu za dostavu ponuda (uzorci,
katalozi, tehnicka dokumentacija, fotografije, skice, izjave i sl.).



Clanak 22.

Ponudbeni list najmanje sadrzi: naziv i sjediSte ponuditelja, adresu, OIB, broj racuna, navod o
tome je li ponuditelj u sustavu poreza na dodanu vrijednost, adresa za dostavu poste, adresa e-
poste, kontakt osoba ponuditelja, broj telefona, predmet nabave, cijenu ponude bez poreza na
dodanu vrijednost, iznos poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom na dodanu
vrijednost, rok valjanosti ponude, datum i potpis ponuditelja te ostale elemente ako su trazeni u
pozivu za dostavu ponude.

Ponuditelj izrazava cijenu ponude u brojkama, u eurima, te moraju biti uracunati svi troskovi 1
popusti.

Clanak 23.

Narucitelj je obvezan iz postupka jednostavne nabave ¢ija je procijenjena vrijednost veca od
15.000,00 eura iskljuciti gospodarskog subjekta kod kojeg su ostvarene osnove za iskljucenje iz
¢lanka 251. ZJN-a 2016, a moze iskljuciti gospodarskog subjekta kod kojeg su ostvarene osnove
iz ¢lanaka 252. 1 254. ZJN-a 2016.

Ispunjavanje uvjeta iz stavka 1. ovoga ¢lanka dokazuje se izjavom koju daje osoba ovlastena za
zastupanje gospodarskog subjekta, bez obveze ovjere potpisa, a Narucitelj moze od najpovoljnijeg
ponuditelja prije donosSenja odluke o odabiru zatraziti dostavu odgovarajucih dokaza.

XI. PREGLED I OCJENA PONUDA

Clanak 24.

Ovlasteni predstavnici narucitelja koji provode postupak nabave pregledavaju, ocjenjuju i
rangiraju ponude sukladno kriteriju za odabir ponude.

Otvaranje ponuda nije javno, ali je stru¢no povjerenstvo duzno sastaviti zapisnik o otvaranju,
pregledu i ocjeni ponuda (dalje u tekstu: Zapisnik) sukladno propisima o javnoj nabavi i dostaviti
ga Opc¢inskom nacelniku zajedno sa prijedlogom za donoSenje odluke o odabiru ili poniStenju
nabave.

Za odabir je dovoljna jedna pristigla ponuda koja udovoljava svim trazenim zahtjevima i uvjetima
1z Poziva za dostavu ponuda.

Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabir ponude, odabrat
¢e se ponuda koja je zaprimljena ranije.

Stru¢no povjerenstvo moze predloziti i povlacenje poziva na dostavu ponuda ili odustanak od
sklapanja ugovora.

Ako Narucitelj ocijeni da je cijena ponude neuobiCajeno niska, zatrazit ¢e od ponuditelja
obrazloZenje u roku od najmanje pet dana te moze odbiti ponudu ako obrazlozenje ne opravdava
ponudenu cijenu.

Clanak 25.

Zapisnik o pregledu i ocjeni ponuda sastoji se od: naziva i sjediSta narucitelja, naziva predmeta
nabave, evidencijskog broja nabave, navoda o danu slanja poziva za dostavu ponuda, navoda o
roku za dostavu ponuda, datuma 1 sata poCetka postupka pregleda i ocjene ponuda, imena i
prezimena ovlastenih predstavnika narucitelja, cijena ponuda bez poreza na dodanu vrijednost,



iznos poreza na dodanu vrijednost, cijenu ponude s porezom na dodanu vrijednost, analitickog
prikaza trazenih i danih dokaza sposobnosti ponuditelja, jamstva ako je trazeno, rangiranje valjanih
ponuda sukladno kriteriju za odabir, naziv najpovoljnijeg ponuditelja, prijedlog odgovornoj osobi
narucitelja za donosenje Odluke o odabiru ili Odluke o ponistenju.

Clanak 26.

Povjerenstvo je obvezno provjeriti racunsku ispravnost ponude. Ukoliko se utvrdi ra¢unska
pogreska od 5% 1 manja, povjerenstvo ¢e od ponuditelja pisanim putem elektronickom postom
zatraziti prihvat ispravka raCunske pogreske ili ¢e narucitelj sam ispraviti racunske pogreske koje
otkrije 1 o tome odmah obavijestiti ponuditelja.

XII. ODLUKA O ODABIRU I ODLUKA O PONISTENJU

Clanak 27.

Op¢inski nacelnik donosi Odluku o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili o poniStenju jednostavne
nabave temeljem Zapisnika.

Obavijest o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja ili o ponistenju postupka jednostavne nabave,
zajedno s preslikom Zapisnika, Narucitelj je obvezan dostaviti svim ponuditeljima koji su
sudjelovali u postupku nabave u roku od 30 (trideset) dana od dana isteka roka za dostavu ponuda,
osim ako je u dokumentaciji o nabavi odreden duzi rok kada se obavijest dostavlja u skladu s
propisanim rokom.

Istodobno s dostavom obavijesti iz stavka 2. ovog ¢lanka, Obavijest o odabiru najpovoljnijeg
ponuditelja ili o poniStenju postupka jednostavne nabave objavljuje se u modulu jednostavne
nabave u EOJN RH, a moZe se objaviti 1 na sluzbenim mreZnim stranicama Op¢ine Gorican, ¢ime
se smatra da je dostava uredno izvrSena.

Protiv Odluke o odabiru u postupku jednostavne nabave ili ponistenju postupka jednostavne
nabave nije dopusteno izjavljivanje Zalbe DrZzavnoj komisiji za kontrolu postupaka javne nabave,
ali je dopusteno izjavljivanje prigovora sukladno ¢lanku 32. ovoga Pravilnika.

Narucitelj nije obavezan ponistiti postupak jednostavne nabave ako je najpovoljnija ponuda veca
od procijenjene vrijednosti nabave, ukoliko ima ili ¢e imati osigurana financijska sredstva i pod
uvjetom da su u postupku postivane odredbe ovog Pravilnika te zakona i drugih propisa.

Clanak 28.
Odluka o odabiru najpovoljnije ponude obvezno sadrzi:
— podatke o narucitelju,
— predmet nabave za koji se donosi odluka,
—naziv ponuditelja ¢ija je ponuda odabrana za sklapanje ugovora,
— 1znos odabrane ponude,
— obrazloZenje odabira,
— uputu o pravu na prigovor,

— datum donoSenja i potpis odgovorne osobe.



Clanak 29.

Narucitelj je obvezan odbiti ponudu za koju se temeljem rezultata otvaranja, pregleda i ocjene
ponuda utvrdi da nije u skladu s dokumentacijom za nadmetanje.

Narucitelj je obvezan odbiti ponudu ponuditelja koja nije u skladu s odredbama ovog Pravilnika,
zakonom i drugim propisima.
Clanak 30.
Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave ako:
— nije dostavljena niti jedna ponuda ili
— ako nakon odbijanja ponuda ne preostane niti jedna valjana ponuda.

Narucitelj ¢e ponistiti postupak nabave i ako je to potrebno radi zastite javnog interesa, kao i ako
se utvrdi sukob interesa koji nije moguce otkloniti, a nakon odbijanja takve ponude ne preostane
niti jedna valjana ponuda.

Narucitelj moze ponistiti postupak jednostavne nabave 1 iz drugih opravdanih razloga u bilo kojem
trenutku, uz obrazlozenje.

Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave donosi Opc¢inski nacelnik bez odgode, temeljem
zapisnika stru¢nog povjerenstva koji utvrduje razloge za ponistenje postupka jednostavne nabave.
Clanak 31.

Odluka o ponistenju jednostavnog postupka nabave obvezno sadrzi: podatke o narucitelju, predmet
nabave, obrazloZenje razloga poniStenja, datum donoSenja 1 potpis odgovorne osobe.

Odluku o ponistenju postupka jednostavne nabave narucitelj je obvezan bez odgode istovremeno
dostaviti svim ponuditeljima na dokaziv nacin (putem modula jednostavne nabave u EOJN RH,
dostavnica, povratnica, potvrda e-mailom, objavom na internetskim stranicama).

XIII. PRAVNA ZASTITA - PRIGOVOR

Clanak 32.

U postupcima jednostavne nabave cija je procijenjena vrijednost ve¢a od 15.000,00 eura
gospodarski subjekt koji ima ili je imao pravni interes za dobivanje ugovora ima pravo izjaviti
prigovor Opc¢inskom nacelniku kao ¢elniku Narucitelja.

Prigovor se moze izjaviti protiv sadrZaja poziva na dostavu ponuda i priloZzene dokumentacije,
protiv postupka otvaranja, pregleda i ocjene ponuda te protiv Odluke o odabiru odnosno Odluke o
ponistenju postupka.

Prigovor izjavljen u postupku ¢ija je procijenjena vrijednost jednaka ili manja od 15.000,00 eura
Narucitelj moZe razmotriti, ali nije obvezan postupiti prema odredbama ovoga poglavlja.

Clanak 33.
Prigovor se izjavljuje u roku od 5 (pet) dana, i to:

— od dana javne objave odnosno primitka poziva na dostavu ponuda — u odnosu na sadrzaj
poziva i prilozene dokumentacije;



— od dana primitka Odluke o odabiru ili Odluke o poniStenju —u odnosu na postupak otvaranja,
pregleda i ocjene ponuda te na razloge odabira odnosno ponistenja.

Prigovor se izjavljuje putem modula jednostavne nabave u EOJN RH, a moze se izjaviti i u
pisanom obliku neposredno, postom ili elektronickom posStom na sluzbenu adresu Narucitelja.

Prigovor sadrzi: podatke o podnositelju, naziv Narucitelja, evidencijski broj i naziv predmeta
nabave, oznaku akta odnosno radnje koja se osporava, opis Cinjenicnog stanja, obrazlozenje
razloga prigovora te potpis podnositelja.

Clanak 34.

Opc¢inski nacelnik odlucuje o prigovoru u roku od 8 (osam) dana od dana primitka urednog
prigovora, i to tako da prigovor odbaci kao nepravodoban, nedopusten ili izjavljen od neovlastene
osobe, odbije kao neosnovan ili usvoji.

Ako usvoji prigovor, Op¢inski nacelnik ukida osporenu odluku ili radnju i nalaZe ponavljanje
odgovarajuceg dijela postupka, odnosno ponistava postupak jednostavne nabave.

Do isteka roka za izjavljivanje prigovora te do donoSenja odluke o pravodobno izjavljenom
prigovoru Narucitelj ne smije sklopiti ugovor niti izdati narudzbenicu.

Odluka o prigovoru dostavlja se podnositelju i ostalim ponuditeljima te je konac¢na.

XIV. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 35.

Narucitelj i odabrani gospodarski subjekt u postupku jednostavne nabave, nakon uredno izvr§ene
dostave obavijesti o odabiru najpovoljnijeg ponuditelja, zakljucit ¢e ugovor o nabavi najkasnije u
roku od 30 dana od dana izvrSene dostave ili se ovisno o vrijednosti nabave izdaje narudZbenica
koja mora biti u skladu s uvjetima odredenima u Pozivu na dostavu ponude 1 odabranom ponudom.

Ugovor se ne moze sklopiti niti narudzbenica izdati prije nego Sto protekne rok za izjavljivanje
prigovora, odnosno prije donoSenja odluke o pravodobno izjavljenom prigovoru.

Ugovor 1 narudzbenicu potpisuje Opc¢inski nacelnik ili osoba koju on za to ovlasti.

Clanak 36.

Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz poziva
na dostavu ponude te odabranom ponudom.

Narucitelj je obvezan kontrolirati izvrSenje sklopljenih ugovora na temelju provedenog postupka
jednostavne nabave.

Naruditelj ima pravo tijekom izvrSenja ugovora kontrolirati je li izvrSenje ugovora u skladu s
obvezama iz ¢lanka 4. stavka 4. ZJN-a 2016 i u tu svrhu zahtijevati dostavu dokaza o pridrzavanju
tih obveza.

Narucitelj je obvezan raskinuti ugovor o nabavi ili okvirni sporazum tijekom njegova trajanja ako
je ugovor ili okvirni sporazum znacajno izmijenjen Sto bi zahtijevalo novi postupak nabave.

Na raskid ugovora o nabavi ili okvirnog sporazuma tijekom njegova trajanja primjenjuju se i
odredbe zakona kojim se ureduju obvezni odnosi.



Izmjena ugovora ne smije dovesti do toga da ukupna vrijednost ugovora dosegne ili premasi
pragove iz ¢lanka 2. stavka 1. ovoga Pravilnika.

XV. OKVIRNI SPORAZUM

Clanak 37.

Narucitelj moze, po prethodno provedenom postupku prikupljanja ponuda u skladu s ovim
Pravilnikom, sklapati okvirne sporazume u pisanom obliku s jednim ili viSe gospodarskih
subjekata, svrha kojih je utvrditi uvjete pod kojima se dodjeljuju ugovori ili izdaju narudzbenice
tijekom odredenog razdoblja posebno u pogledu cijene i prema potrebi, predvidenih koli¢ina.

Okvirni sporazum iz stavka 1. ovog ¢lanka Pravilnika moze se sklopiti za predmete nabave Cija je
procijenjena vrijednost nabave manja od iznosa iz ¢lanka 12. ZJN 2016.

Ako je procijenjena vrijednost okvirnog sporazuma veéa od 15.000,00 eura, postupak koji prethodi
njegovu sklapanju obvezno se provodi putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.

U okvirnom sporazumu obavezno se odreduju svi uvjeti za sklapanje ugovora ili izdavanje
narudZbenica temeljem okvirnog sporazuma.

Ugovor o jednostavnoj nabavi ili narudZbenica se sklapa ili izdaje neposredno na temelju tih
izvornih uvjeta i ponude dostavljene prije sklapanja okvirnog sporazuma.

Okvirni sporazum ne obvezuje na sklapanje ugovora ili izdavanje narudzbenica.
XVI. REGISTAR UGOVORA JEDNOSTAVNE NABAVE, OKVIRNIH SPORAZUMA 1
IZDANIH NARUDZBENICA

Clanak 38.

Narucitelj je obvezan ustrojiti, aZzurirati, voditi 1 objaviti u EOJN RH registar sklopljenih ugovora
1 okvirnih sporazuma za predmete nabave ¢ija je procijenjena vrijednost bez PDV-a jednaka ili
veca od 5.000,00 eura, a sukladno Zakonu o javnoj nabavi i pripadajué¢im propisima.

U slucaju jednostavne nabave, ako Narucitelj predmet nabave nabavlja putem narudZbenica, u
Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave, neovisno o broju narudZbenica
izdanih tijekom godine.

Ako su za predmet jednostavne nabave, narudzbenice izdavane za viSe gospodarskih subjekata, u
Registar ugovora unosi se ukupni iznos za taj predmet nabave za svakog pojedinog gospodarskog
subjekta, neovisno o broju narudzbenica izdanih tijekom godine jednom gospodarskom subjektu.

U registar ugovora unose se i svi predmeti nabave za koje su ugovori i okvirni sporazumi sklopljeni
na temelju izuzeca iz ¢lanaka 33. 1 34. ZJN-a 2016, uz obrazlozZenje razloga za izuzece.

Narucitelj je obvezan azurirati registar ugovora prema potrebi, a najmanje jedanput u Sest mjeseci.

XVII. OBJAVA PRAVILNIKA

Clanak 39.



Ovaj Pravilnik, kao i sve njegove izmjene i dopune, Narucitelj je obvezan objaviti na svojim
mreznim stranicama te ih uciniti dostupnima u EOJN RH.

XVIIL PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 40.

Postupci jednostavne nabave pokrenuti do dana pocetka primjene ovoga Pravilnika dovrsit ¢e se
prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave Opcine Gori¢an
(,,Sluzbeni glasnik Medimurske Zupanije* broj ).

Clanak 41.
Danom pocetka primjene ovoga Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave Opcine Gori¢an (,,Sluzbeni glasnik Medimurske zupanije® broj ).
Clanak 42.
Ovaj Pravilnik objavit ¢e se u ,,Sluzbenom glasniku Medimurske Zupanije®, a stupa na snagu 1.

rujna 2026. godine.

KLASA:
URBRO:
Gorican, 2026. godine
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